Oferta pracy — Referent w Dziale Zamdwien Publicznych.

Szpital Rejonowy im dr Jézefa Rostka w Raciborzu zatrudni na stanowisko: Referenta ds. Zamowien
Publicznych w Dziale Zamowien Publicznych

Zakres obowigzhow:
« Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
»  Wspétpraca z komérkami merytorycznymi przy przygotowywaniu postgpowar o udzielanie
zamowien publicznych,
o Prowadzenie wewnetrznych rejestrow i baz zamoéwien,
e Archiwizowanie dokumentow,
« Dbalodci o prawidlowo$é i kompletnos¢ dokumentacji zwigzanej z realizowanymi projektami.

Oczekujemy:

o wyksztalcenia wyzszego (mile widziane administracyjne),

o dobrej znajomosci pakietu MS Office, w szczegélnosei MS Excel,

« umiejetnosci analitycznego myslenia oraz zorientowania na cel,

 umiejetnoéci planowania i organizacji wlasnej pracy,

o skrupulatnoéci i doktadnosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

« znajomo$¢ ustawy — Prawo zaméwien publicznych, jej wykonawczych oraz ustaw pokrewnych.

Oferujemy:
o zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o pracg w godzinach:
700_ 1 43 5,

o interesujacy zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci z mozliwoscia podejmowania decyzji
W przyjaznym otoczeniu,

o mozliwosc szkolen,

. pracc w niewielkim zespole i w przyjaznej atmosferze.

Prosimy przestaé nam swoje CV wraz z listem motywacyjnym i zgodg na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrazam =gode na prsepwarsanie moich danych osobowych zamieszczonych przeze mnie w preesylanych dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prez Szpital Rejonowy im dr Jizefa Rostka w Raciborzu. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
Jest jednak niezbednym wymogiem dia preeprowadzenia procesu rekrutacji prez Administratora. Aby wycofad =gode, wystarczy wyslaé odpowiednig
informacje na adres e-mail: kadpya sspital-raciborz.org

Wycofanie zgody nie wplynie na zgednosé = prawem przehvarzania pred jej wycofaniem.

Osoby zainteresowane prosimy o prresylanie aplikacji do dnia 07.04.2023 r. na nw. adres:
kadrv.eszpital-raciborz.org

Kontakt z Dzialem Kadr 32 755 50 55
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