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załącznik nr 2/12 
do Regulaminu Organizacyjnego 

Szpitala Rejonowego im. dr. Józefa Rostka w Raciborzu 
 

RREEGGUULLAAMMIINN  OORRGGAANNIIZZAACCYYJJNNYY  
DZIAŁU INFORMATYCZNEGO 

 

§1 

Na czele Działu Informatycznego /NIT/ stoi Kierownik Działu, który podlega bezpośrednio 

Dyrektorowi Szpitala /DN/. 

 

§2 

1. Dział Informatyczny współpracuje z innymi komórkami szpitala i pełni dla nich funkcje  

o charakterze usługowym. 

  

§3 

1. Do zadań ogólnych Kierownika Działu Informatycznego należy koordynowanie  
i nadzorowanie następujących prac: 
a) budżetowanie i planowanie kosztów  

b) przygotowywanie projektów zarządzeń wykonawczych w sprawach znajdujących się 

w kompetencjach Działu 

c) przygotowywanie i opiniowanie wniosków w sprawach znajdujących się  

w kompetencjach Działu 

d) wnioskowanie o przyznanie dodatkowych limitów finansowych w zakresie kont 

obsługiwanych przez Dział 

e) składanie opinii i wniosków kadrowych dotyczących pracowników Działu 

f) opiniowanie dokumentów wewnętrznych dotyczących informatycznej strony 

funkcjonowania Szpitala 

g) inicjowanie działań mających na celu podnoszenie kwalifikacji personelu Działu 

h) udział w przygotowaniu przetargów dotyczących zakresu działania Działu 

i) przygotowanie i nadzorowanie umów dotyczących zakresu działania Działu 

j) wykonywanie innych działań zleconych lub powierzonych przez Dyrektora Szpitala 

k) opracowanie planów zaopatrzenia w materiały i sprzęt, w oparciu o zestawienie 

potrzeb oddziałów i innych komórek organizacyjnych, ich analiza i weryfikacja 

l) organizowanie dostaw sprzętu informatycznego 

m) przygotowanie zamówień, umów i kontraktów na ww. dostawy oraz kontrola ich 

realizacji 
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n) nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz 

Szpitala w zakresie nadzorowanych przez Dział zadań 

o) ustalanie struktury wewnętrznej Działu oraz podział obowiązków 

p) sporządzenie zakresów czynności podległych pracowników 

 

§4 

Do zadań Działu należy: 
1. Zapewnienie prawidłowego funkcjonowania szpitalnej sieci komputerowej, w tym  

w szczególności: 

a) instalacji okablowania strukturalnego 

b) szkieletowych urządzeń sieciowych 

c) serwerów 

d) bibliotek taśmowych i macierzy dyskowych 

e) stacji roboczych i urządzeń peryferyjnych 

2. Nadzór nad szpitalnym systemem informatycznym, w tym w szczególności: 

a) systemem Infomedica 

b) administrowanie bazami danych 

c) administrowanie siecią informatyczną 

d) administrowanie domeną oraz systemami operacyjnymi 

e) administrowanie serwerami WWW (oficjalna strona szpitala, intranet) 

f) administrowanie serwerem poczty elektronicznej 

g) administrowanie pozostałym oprogramowaniem niezbędnym do prawidłowego 

funkcjonowania szpitala 

3. Archiwizacja danych cyfrowych. 

4. Opiniowanie, przydzielanie i edycja uprawnień oraz zakładanie kont użytkownikom 

szpitalnej sieci komputerowej. 

5. Konsultacje w sprawach sprzętu i oprogramowania komputerowego wchodzącego  

w skład aparatury medycznej. 

6. Interwencja w razie wystąpienia problemów związanych z pracą pracowników szpitala  

w systemach informatycznych (system usterkowy). 

7. Projektowanie i wdrażanie nowych rozwiązań informatycznych.  

8. Sprawowanie nadzoru nad prawidłową eksploatacją sprzętu komputerowego zgodnie  

z obowiązującymi przepisami i instrukcjami. 

9. Prowadzenie napraw, modernizacji i przeglądów sprzętu komputerowego, niezbędnych  

do utrzymania ich w odpowiednim stanie technicznym, zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami i instrukcjami w ramach posiadanych środków finansowych. 

10. Ustalanie harmonogramów napraw, modernizacji i konserwacji sprzętu. 


