zatacznik nr 2/2
do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Rejonowego im. dr. J6zefa Rostka w Raciborzu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DZIALU TECHNICZNO-EKSPLOATACYJNEGO

§1

Na czele Dzialu Techniczno-Eksploatacyjnego /NTE/ stoi Kierownik Dziatu, ktéry podlega

bezposrednio Dyrektorowi Szpitala /KN/.

§2

1. W skiad Dziatu Techniczno-Eksploatacyjnego wchodzg nastepujgce Sekcje:

a)
b)

Sekcja Techniczno-Remontowa /ST/

Sekcja Aparatury Medycznej /SM/

2. Na czele poszczegdlnych Sekcji Dziatlu Techniczno-Eksploatacyjnego stojg Kierownicy

Sekciji, podlegajacy stuzbowo Dyrektorowi Dziatu.

Funkcje Kierownika Sekcji Techniczno-Remontowej petni bezposrednio Kierownik Dziatu.

Dziat Techniczno-Eksploatacyjny wspotpracuje z innymi komoérkami organizacyjnymi

Szpitala i petni dla nich funkcje o charakterze ustugowym.

§3

Do zadan ogolnych Kierownika Dzialu Techniczno-Eksploatacyjneqo nalezy

koordynowanie i nadzorowanie pracy w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

f)

o))
h)

)

budzetowanie i planowanie kosztéw

przygotowywanie projektow zarzgdzen wykonawczych w sprawach znajdujgcych sie
w kompetencjach Dziatu

przygotowywanie i opiniowanie wnioskbw w sprawach znajdujgcych sie
w kompetencjach Dziatu

wnioskowanie o przyznanie dodatkowych limitéw finansowych w zakresie kont
obstugiwanych przez Dziat

sktadanie opinii i wnioskow kadrowych dotyczgcych pracownikéw Dziatu

opiniowanie dokumentéw wewnetrznych dotyczacych techniczno-eksploatacyjnej
strony funkcjonowania Szpitala

inicjowanie dziatan majgcych na celu podnoszenie kwalifikacji personelu Dziatu
udziat w przygotowaniu przetargéw dotyczgcych zakresu dziatania Dziatu
przygotowanie i nadzorowanie umow dotyczgcych zakresu dziatania Dziatu

wykonywanie innych dziatah zleconych lub powierzonych przez Dyrektora Szpitala.



k) opracowanie planow zaopatrzenia w materialy i sprzet, w oparciu o zestawienie
potrzeb oddziatéw i innych komdrek organizacyjnych, ich analiza i weryfikacja.

I) organizowanie dostaw sprzetu medycznego, technicznego.

m) Przygotowanie zamdwienr, uméw i kontraktow na ww. dostawy oraz kontrola ich
realizaciji.

n) Nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz

Szpitala w zakresie nadzorowanych przez Dziat zadan.

2. Kierownik Dziatu jest odpowiedzialny za sporzadzenie zakresow czynnosci podlegtych
pracownikéw.

§4

Do zadan Dziatu Techniczno-Eksploatacyjnego nalezy

1. Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania obiektéw budowlanych (budynki wraz
z instalacjami i urzgdzeniami technicznymi), w tym w szczegdlnosci:

a) urzadzen i instalacji elektroenergetycznych

b) urzadzen i instalacji gazéw medycznych

c) urzadzen i instalacji wentylacji, klimatyzac;ji

d) urzadzen i instalacji wodno-kanalizacyjnej i centralnego ogrzewania
e) urzadzen i instalacji gazowych

2. Sprawowanie nadzoru nad prawidlowg eksploatacjg obiektéw budowlanych i budowli
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i instrukcjami.

3. Prowadzenie remontéw, napraw i przegladéw obiektéw budowlanych, niezbednych
do utrzymania ich w odpowiednim stanie technicznym, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami i instrukcjami w ramach posiadanych $rodkéw finansowych.
Prowadzenie szkoleh w zakresie obstugi oraz eksploatacji urzgdzen i sprzetu.
Organizowanie i nadzor nad pracg warsztatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
instrukcjami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem przepiséw BHP.

6. Ustalanie harmonograméw, planéw remontdéw, napraw, pracy instalacji, urzadzen
i sprzetu.

7. Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej zgodnie =z wymaganiami ujetymi
w odpowiednich przepisach, rozporzgdzeniach i instrukcjach.

8. Prowadzenie kompleksowej gospodarki w zakresie planowania, zaopatrzenia,
magazynowania, rozchodu: oleju opatowego, gazu ziemnego, paliw i gazéw
medycznych.

9. Prowadzenie zagadnien zwigzanych z ochrong $rodowiska w tym gospodarki
nad odpadami niebezpiecznymi i medycznymi.

10. Sporzadzanie analiz ekonomicznych, kryteriow rozdziatu kosztéw w zakresie gospodarki

paliwowo-energetycznej, wodno-kanalizacyjnej i elektroenergetyczne;j.



11.
12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Wspotudziat w organizowaniu przetargdéw na ustugi i dostawy

Nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz Szpitala
Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania instalacji i urzgdzeniami technicznych,
w tym w szczegdlnosci:

a) urzadzen i instalacji telefonicznej

b) urzadzen i instalacji kontroli dostepu

c) urzadzen i instalacji alarmowych

d) urzadzen i instalacji telewizji przemystowej

e) urzadzen i instalacji systemu p.poz.

f) urzadzenh iinstalacji RTV

g) urzadzenh i instalacji sieci radiotelefoniczne,j.

Organizowanie, prowadzenie, serwisowanie i nadzor nad oprogramowaniem i systemami
teleinformatycznymi w Szpitalu.

Administrowanie centralami telefonicznymi.

Organizowanie dostaw sprzetu komputerowego, technicznego i artykuidow
teleinformatycznych.

Przygotowanie zamowien, umow i kontraktéw na ww. dostawy oraz kontrola ich realizaciji.
Nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz Szpitala
w zakresie nadzorowanych przez Dziat zadanh.

Wykonywanie innych zadan zleconych i powierzonych indywidualnie przez Dyrektora
Szpitala

Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania aparatury i sprzetu medycznego.
Prowadzenie szkoleh w zakresie obstugi oraz eksploatacji urzadzen i sprzetu.
Organizowanie i nadzor nad pracg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, instrukcjami.
Ustalanie harmonograméw, planéw remontéw, napraw, przeglagdow urzgdzen i sprzetu.
Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej zgodnie z wymaganiami ujetymi
w odpowiednich przepisach, rozporzgdzeniach i instrukcjach.

Wspobtudziat w organizowaniu przetargdéw na ustugi i dostawy

Nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz Szpitala
Organizowanie dostaw sprzetu medycznego, materiatbw do remontu aparatury
medyczne;j.

Przygotowanie zamowien, umow i kontraktéw na ww. dostawy oraz kontrola ich realizaciji.
Nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz Szpitala
w zakresie nadzorowanych przez Dziat zadanh.

Wykonywanie innych zadan zleconych i powierzonych indywidualnie przez Dyrektora

Szpitala.



