zatgcznik nr 2/12
do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Rejonowego im. dr. J6zefa Rostka w Raciborzu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DZIALU INFORMATYCZNEGO

§1

Na czele Dziatu Informatycznego /NIT/ stoi Kierownik Dziatu, ktéry podlega bezposrednio

Dyrektorowi Szpitala /DN/.

§2

1. Dziat Informatyczny wspétpracuje z innymi komdrkami szpitala i petni dla nich funkcje

o charakterze ustugowym.

§3

1. Do zadan ogoélnych Kierownika Dzialu Informatyczneqo nalezy koordynowanie

i nadzorowanie nastepujacych prac:

a)
b)

c)

d)

f)

o))
h)
i)
j)
k)

1)

budzetowanie i planowanie kosztéw

przygotowywanie projektow zarzgdzen wykonawczych w sprawach znajdujgcych sie
w kompetencjach Dziatu

przygotowywanie i opiniowanie wnioskbw w sprawach znajdujgcych sie

w kompetencjach Dziatu

wnioskowanie o przyznanie dodatkowych limitéw finansowych w zakresie kont
obstugiwanych przez Dziat

sktadanie opinii i wnioskow kadrowych dotyczgcych pracownikéw Dziatu

opiniowanie dokumentéw wewnetrznych dotyczgcych informatycznej strony
funkcjonowania Szpitala

inicjowanie dziatan majgcych na celu podnoszenie kwalifikacji personelu Dziatu

udziat w przygotowaniu przetargéw dotyczgcych zakresu dziatania Dziatu
przygotowanie i nadzorowanie umow dotyczgcych zakresu dziatania Dziatu
wykonywanie innych dziatah zleconych lub powierzonych przez Dyrektora Szpitala
opracowanie planéw zaopatrzenia w materiaty i sprzet, w oparciu o zestawienie
potrzeb oddziatéw i innych komdrek organizacyjnych, ich analiza i weryfikacja

organizowanie dostaw sprzetu informatycznego

m) przygotowanie zamédwien, umow i kontraktdw na ww. dostawy oraz kontrola ich

realizaciji



Do

n) nadzorowanie firm zewnetrznych pracujgcych lub wykonujgcych ustugi na rzecz
Szpitala w zakresie nadzorowanych przez Dziat zadan
o) ustalanie struktury wewnetrznej Dziatu oraz podziat obowigzkéw

p) sporzadzenie zakresow czynnosci podlegtych pracownikow

§4

zadan Dzialu nalezy:

. Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania szpitalnej sieci komputerowej, w tym

w szczegolnosci:

a) instalacji okablowania strukturalnego

b) szkieletowych urzgdzeh sieciowych

C) serwerow

d) bibliotek tasmowych i macierzy dyskowych

e) stacji roboczych i urzadzen peryferyjnych

Nadzér nad szpitalnym systemem informatycznym, w tym w szczegdlnosci:
a) systemem Infomedica

b) administrowanie bazami danych

c) administrowanie siecig informatyczng

d) administrowanie domeng oraz systemami operacyjnymi

e) administrowanie serwerami WWW (oficjalna strona szpitala, intranet)

f) administrowanie serwerem poczty elektronicznej

g) administrowanie pozostalym oprogramowaniem niezbednym do prawidtowego

funkcjonowania szpitala

3. Archiwizacja danych cyfrowych.

10.

Opiniowanie, przydzielanie i edycja uprawnien oraz zaktadanie kont uzytkownikom
szpitalnej sieci komputerowe;.

Konsultacje w sprawach sprzetu i oprogramowania komputerowego wchodzgcego
w sktad aparatury medycznej.

Interwencja w razie wystgpienia problemoéw zwigzanych z pracg pracownikow szpitala
w systemach informatycznych (system usterkowy).

Projektowanie i wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych.

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowg eksploatacjg sprzetu komputerowego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i instrukcjami.

Prowadzenie napraw, modernizacji i przegladéw sprzetu komputerowego, niezbednych
do utrzymania ich w odpowiednim stanie technicznym, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami i instrukcjami w ramach posiadanych $rodkéw finansowych.

Ustalanie harmonograméw napraw, modernizacji i konserwacji sprzetu.



