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załącznik nr 2/2 
do Regulaminu Organizacyjnego 

Szpitala Rejonowego im. dr. Józefa Rostka w Raciborzu 
 

RREEGGUULLAAMMIINN  OORRGGAANNIIZZAACCYYJJNNYY  
DZIAŁU TECHNICZNO-EKSPLOATACYJNEGO 

 

§1 

Na czele Działu Techniczno-Eksploatacyjnego /NTE/ stoi Kierownik Działu, który podlega 

bezpośrednio Dyrektorowi Szpitala /KN/. 

 

§2 

1. W skład Działu Techniczno-Eksploatacyjnego wchodzą następujące Sekcje: 

a) Sekcja Techniczno-Remontowa /ST/ 

b) Sekcja Aparatury Medycznej /SM/ 

2. Na czele poszczególnych Sekcji Działu Techniczno-Eksploatacyjnego stoją Kierownicy 

Sekcji, podlegający służbowo Dyrektorowi Działu. 

3. Funkcję Kierownika Sekcji Techniczno-Remontowej pełni bezpośrednio Kierownik Działu. 

4. Dział Techniczno-Eksploatacyjny współpracuje z innymi komórkami organizacyjnymi 

Szpitala i pełni dla nich funkcje o charakterze usługowym. 

 

§3 

Do zadań ogólnych Kierownika Działu Techniczno-Eksploatacyjnego należy 
koordynowanie i nadzorowanie pracy w szczególności: 

a) budżetowanie i planowanie kosztów  

b) przygotowywanie projektów zarządzeń wykonawczych w sprawach znajdujących się 

w kompetencjach Działu 

c) przygotowywanie i opiniowanie wniosków w sprawach znajdujących się  

w kompetencjach Działu 

d) wnioskowanie o przyznanie dodatkowych limitów finansowych w zakresie kont 

obsługiwanych przez Dział 

e) składanie opinii i wniosków kadrowych dotyczących pracowników Działu 

f) opiniowanie dokumentów wewnętrznych dotyczących techniczno-eksploatacyjnej 

strony funkcjonowania Szpitala 

g) inicjowanie działań mających na celu podnoszenie kwalifikacji personelu Działu 

h) udział w przygotowaniu przetargów dotyczących zakresu działania Działu 

i) przygotowanie i nadzorowanie umów dotyczących zakresu działania Działu 

j) wykonywanie innych działań zleconych lub powierzonych przez Dyrektora Szpitala. 
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k) opracowanie planów zaopatrzenia w materiały i sprzęt, w oparciu o zestawienie 

potrzeb oddziałów i innych komórek organizacyjnych, ich analiza i weryfikacja. 

l) organizowanie dostaw sprzętu medycznego, technicznego. 

m) Przygotowanie zamówień, umów i kontraktów na ww. dostawy oraz kontrola ich 

realizacji. 

n) Nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz 

Szpitala w zakresie nadzorowanych przez Dział zadań. 

2. Kierownik Działu jest odpowiedzialny za sporządzenie zakresów czynności podległych 

pracowników. 
 

§4 

Do zadań Działu Techniczno-Eksploatacyjnego należy 
1. Zapewnienie prawidłowego funkcjonowania obiektów budowlanych (budynki wraz  

z instalacjami i urządzeniami technicznymi), w tym w szczególności: 

a) urządzeń i instalacji elektroenergetycznych 

b) urządzeń i instalacji gazów medycznych 

c) urządzeń i instalacji wentylacji, klimatyzacji 

d) urządzeń i instalacji wodno-kanalizacyjnej i centralnego ogrzewania 

e) urządzeń i instalacji gazowych 

2. Sprawowanie nadzoru nad prawidłową eksploatacją obiektów budowlanych i budowli 

zgodnie z obowiązującymi przepisami i instrukcjami. 

3. Prowadzenie remontów, napraw i przeglądów obiektów budowlanych, niezbędnych  

do utrzymania ich w odpowiednim stanie technicznym, zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami i instrukcjami w ramach posiadanych środków finansowych. 

4. Prowadzenie szkoleń w zakresie obsługi oraz eksploatacji urządzeń i sprzętu. 

5. Organizowanie i nadzór nad pracą warsztatu zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

instrukcjami, ze szczególnym uwzględnieniem przepisów BHP. 

6. Ustalanie harmonogramów, planów remontów, napraw, pracy instalacji, urządzeń  

i sprzętu. 

7. Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej zgodnie z wymaganiami ujętymi  

w odpowiednich przepisach, rozporządzeniach i instrukcjach. 

8. Prowadzenie kompleksowej gospodarki w zakresie planowania, zaopatrzenia, 

magazynowania, rozchodu: oleju opałowego, gazu ziemnego, paliw i gazów 

medycznych. 

9. Prowadzenie zagadnień związanych z ochroną środowiska w tym gospodarki  

nad odpadami niebezpiecznymi i medycznymi. 

10. Sporządzanie analiz ekonomicznych, kryteriów rozdziału kosztów w zakresie gospodarki 

paliwowo-energetycznej, wodno-kanalizacyjnej i elektroenergetycznej. 
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11. Współudział w organizowaniu przetargów na usługi i dostawy  

12. Nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz Szpitala  

13. Zapewnienie prawidłowego funkcjonowania instalacji i urządzeniami technicznych,  

w tym w szczególności: 

a) urządzeń i instalacji telefonicznej 

b) urządzeń i instalacji kontroli dostępu 

c) urządzeń i instalacji alarmowych 

d) urządzeń i instalacji telewizji przemysłowej 

e) urządzeń i instalacji systemu p.poż. 

f) urządzeń i instalacji RTV 

g) urządzeń i instalacji sieci radiotelefonicznej. 

14. Organizowanie, prowadzenie, serwisowanie i nadzór nad oprogramowaniem i systemami 

teleinformatycznymi w Szpitalu.  

15. Administrowanie centralami telefonicznymi. 

16. Organizowanie dostaw sprzętu komputerowego, technicznego i artykułów  

teleinformatycznych.  

17. Przygotowanie zamówień, umów i kontraktów na ww. dostawy oraz kontrola ich realizacji. 

18. Nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz Szpitala 

w zakresie nadzorowanych przez Dział zadań. 

19. Wykonywanie innych zadań zleconych i powierzonych indywidualnie przez Dyrektora 

Szpitala  

20. Zapewnienie prawidłowego funkcjonowania aparatury i sprzętu medycznego. 

21. Prowadzenie szkoleń w zakresie obsługi oraz eksploatacji urządzeń i sprzętu. 

22. Organizowanie i nadzór nad pracą zgodnie z obowiązującymi przepisami, instrukcjami. 

23. Ustalanie harmonogramów, planów remontów, napraw, przeglądów urządzeń i sprzętu. 

24. Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej zgodnie z wymaganiami ujętymi  

w odpowiednich przepisach, rozporządzeniach i instrukcjach. 

25. Współudział w organizowaniu przetargów na usługi i dostawy  

26. Nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz Szpitala  

27. Organizowanie dostaw sprzętu medycznego, materiałów do remontu aparatury 

medycznej. 

28. Przygotowanie zamówień, umów i kontraktów na ww. dostawy oraz kontrola ich realizacji. 

29. Nadzorowanie firm zewnętrznych pracujących lub wykonujących usługi na rzecz Szpitala 

w zakresie nadzorowanych przez Dział zadań. 

30. Wykonywanie innych zadań zleconych i powierzonych indywidualnie przez Dyrektora 

Szpitala. 

 


